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Sadržaj prvog predavanja

 Registracija domena

 Hosting server

 PKP OJS – preuzimanje softvera

 Instalacija softvera

 Kreiranje časopisa – podešavanje

 Journal Manager – upravljanje časopisom, Izgled časopisa

 Backup, Upgrade



Sadržaj današnjeg predavanja

 Import/export xml – DOAJ export – .xml dokumenta – Korak 1

 Journal Manager – upravljanje časopisom – Korak 2

 Registracija korisnika i uloge – Korak 3



Journal Manager– uvoz starih svesaka časopisa
Management Pages – Import/Export Data

Korak 1

naziv_fajla.xml



Journal Manager– pravljenje .xml 
Management Pages – Import/Export Data

Korak 1

Notepad++ download (editor):
https://notepad-plus-plus.org/download/v7.3.html



Journal Manager– pravljenje .xml 

Korak 1



Journal Manager– pravljenje .xml 

Korak 1

Dodavanje 
autora:
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Journal Manager– uvoz .xml dokumenta
Management Pages – Import/Export Data
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Journal Manager– izvoz  .xml dokumenta za DOAJ
Management Pages – Import/Export Data

Korak 1



Journal Manager– izvoz  .xml dokumenta za DOAJ
Korak 1



Journal Manager– izvoz  .xml dokumenta za DOAJ
Korak 1

https://doaj.org/publisher/uploadfile



Journal Manager– izvoz  .xml dokumenta za DOAJ
Korak 1



Journal Manager– upravljanje časopisom
Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom
Management Pages – Review Forms

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom
Management Pages – Masthead (uredništvo časopisa)

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom
Management Pages – Masthead (uredništvo časopisa)

Korak 2

http://www.serbiosoc.org.rs/arch/index.php/abs/about/editorialTeam

Treba da se navedu svi članovi 
uređivačkog odbora, njihove afilijacije 
i email adresa za kontakt.

http://www.serbiosoc.org.rs/arch/index.php/abs/about/editorialTeam
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Journal Manager– upravljanje časopisom
Management Pages – Setup

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 1. Deatils

1.1 General Information
1.2 Principal Contact
1.3 Technical Support Contact
1.4 Email Identification
1.5 Publisher
1.6 Sponsoring Organizations
1.7 Sources of Support
1.8 Search Engine Indexing
1.9 Journal History
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Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 2. Policies

2.1 Focus and Scope of Journal
2.2 Peer Review
2.3 Privacy Statement
2.4 Editor Decision
2.5 Add Item to Appear in 
“About the Journal”
2.6 Journal Archiving
2.7 Potential Reviewer Database
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Review Policy
Review Guidelines
Review Process
Review Options

Ovde se podešavaju opcije za komunikaciju 
između urednika i recenzenta.



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 2. Policies

2.1 Focus and Scope of Journal
2.2 Peer Review
2.3 Privacy Statement
2.4 Editor Decision
2.5 Add Item to Appear in 
“About the Journal“
2.6 Journal Archiving
2.7 Potential Reviewer Database

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 2. Policies

2.1 Focus and Scope of Journal
2.2 Peer Review
2.3 Privacy Statement
2.4 Editor Decision
2.5 Add Item to Appear in 
“About the Journal“
2.6 Journal Archiving
2.7 Potential Reviewer Database

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 2. Policies

2.1 Focus and Scope of Journal
2.2 Peer Review
2.3 Privacy Statement
2.4 Editor Decision
2.5 Add Item to Appear in 
“About the Journal“
2.6 Journal Archiving
2.7 Potential Reviewer Database

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 3. Submissions

3.1 Author Guidelines
3.2 Permissions
3.3 Competing Interests
3.4 For Authors to Index Their 
Work
3.5 Register Journal for Indexing 
(Metadata Harvesting)
3.6 Notification of Author 
Submission
3.7 Citation Markup Assistant
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Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 4. Management

4.1 Access and Security Settings
4.2 Publication Scheduling
4.3 Identification of Journal 
Content
4.4 Announcements
4.5 Copyeditors
4.6 Layout Editors
4.7 Proofreaders

Korak 2

- OA policy (CC licence npr.)
- Da li je pristup dozvoljen 

samo uz pretplatu i ako jeste, 
pod kojim uslovima?

- Način registracije korisnika.



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 4. Management

4.1 Access and Security Settings
4.2 Publication Scheduling
4.3 Identification of Journal 
Content
4.4 Announcements
4.5 Copyeditors
4.6 Layout Editors
4.7 Proofreaders

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 4. Management

4.1 Access and Security Settings
4.2 Publication Scheduling
4.3 Identification of Journal 
Content
4.4 Announcements
4.5 Copyeditors
4.6 Layout Editors
4.7 Proofreaders

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 4. Management

4.1 Access and Security Settings
4.2 Publication Scheduling
4.3 Identification of Journal 
Content
4.4 Announcements
4.5 Copyeditors
4.6 Layout Editors
4.7 Proofreaders

Korak 2



Journal Manager– upravljanje časopisom – Podešavanja
Management Pages – Setup – 4. Management

4.1 Access and Security Settings
4.2 Publication Scheduling
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Content
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• Na ovom koraku pripremate uputstva za 
lektora, korektora i prelamača.

• Kada prosledite zadatak jednom od ovih 
korisnika, zajedno sa materijalom on će 
dobiti ova uputstva koja će im olakšati rad.

• Ovo je posebno korisno za izdavače sa 
velikim brojem saradnika.



Registracija korisnika i uloge
Korak 3

VAŽNO!
• Da bi mogao da prijavi rad, korisnik 

mora da označi kućicu ispre “Author“.
• Da bi mogao da bude recenzent, 

korisnik mora da označi kućicu ispred 
“Reviewer“



Autor – New Submission
Korak 3

Rad se prijavljuje u 5 koraka

Autor mora da označi sve kućice 
kao potvrdu da je prihvatio 
najosnovnija pravila časopisa.



Autor – New Submission
Korak 3

Na ovom mestu se postavlja fajl 
rukopisa (submission file)



Autor – New Submission
Korak 3

• Izuzetno VAŽAN korak – popuniti što više podataka!
• Autor i urednik uvek mogu editovati metapodatke, u svakom 

trenutku obrade rukopisa.
• Tražiti od autora da unesu svoj ORCID



Autor – New Submission
Korak 3

• Ovo su sve obavezna polja.
• Ovde se definiše kako će izgledati 

skraćeni prikaz rada i sadržaj sveske 
kada bude objavljena.

• Voditi računa da svi radovi izgledaju 
uniformno: veličina slova, raspored 
teksta i sl.

• U polju za apstrakt mogu se ubaciti i 
podaci kao što su datumi prijema i 
recenzije rada npr.

• Obavezno uneti ključne reči da bi bile 
vidljive i u kratkom opisu rada kada 
bude objavljen.



Autor – New Submission
Korak 3

• Mnoge indeksne baze očekuju 
da je polje za “Supporting 
Agencies“ popunjeno u polju 
predviđenom za to.

• Vrlo često se ovo polje 
popunjava tekstom iz 
“Acknowledgments“ iz samog 
rada.

• Reference iz rada, kada su 
proverene uneti ovde.



Autor – New Submission
Korak 3

http://www.serbiosoc.org.rs/arch/index.php/abs/article/view/1241

• U skraćenom prikazu 
objavljenog rada vide se 
metapodaci koje je autor 
uneo, a urednik uredio da 
budu uniformni u svim 
radovima.

• Ovako izdavač isunjava 
zahteve indeksnih baza.

http://www.serbiosoc.org.rs/arch/index.php/abs/article/view/1241


Autor – New Submission
Korak 3

• Na ovom koraku autor unosi sve priloge koji prate rad: slike, tabele, grafikone, 
ali i eventualno propratno pismo uredniku, poptisan ugovor o prenosu prava i 
sl.

• Ovim fajlovima kasnije upravlja urednik i bira koje od njih će recenzent videti 
kada bude radio recenziju.



Autor – New Submission
Korak 3

• Autor proverava da li je prijavio sve fajlove.
• Autor može da se vrati na prethodne korake i ispravi eventualne greške.
• Pritiskom na taster “Finish Submission“ konačno prijavljuje rad o čemu 

urednik biva obavešten putem mejla.



Urednik
Korak 3

• Urednik upravlja prijavljenim radovima i na ovoj 
strani vidi tačno stanje radova: koliko je 
prijavljenih na koje tek treba odgovoriti, kolilo je 
u procesu recenzije, a koliko ih je u editovanju. 

• U arhivi se nalaze svi objavljeni i odbijeni radovi.

• Urednik takođe upravlja objavljenim i budućim 
brojevima časopisa, tj. određuje koji će radovi biti 
objavljeni u kom broju.



Urednik
Korak 3

Ukoliko ima potrebe za tim, pre donošenja odluke 
može dodatno da komunicira sa dopisnim 
autorom.

Ukoliko smatra da rukopis treba 
odbiti, urednik na ovom mestu 
odbija i šalje rukopis u arhivu.

Ukoliko želi da nastavi sa 
recenzijom, urednik bira ko će 
biti urednik za ovaj rukopis.

Urednik preuzima rukopis i 
prateći materijal i donosi
odluku.



Urednik - Recenzija
Korak 3



Recenzent
Korak 3

Recenzent vidi sve 
metapodatke osim imena 
autora.

Recenzent može da vidi 
rukopis i prateće fajlove 
koje je urednik obeležio.

Recenzent donosi odluku da 
li će prihvatiti recenziju.

Rok za dostavu recenzije.

Recenzent popunjava 
formular recenzije, Review 
Form.

Recenzent unosi fajl sa svojim komentarima.

Recenzent donosi odluku o rukopisu.



Urednik - Recenzija
Korak 3

Urednik vidi odluku recenzenta i može da 
pročita detaljnije mišljenje.

Urednik donosi odluku da li će rad biti 
prihvaćen ili ne.



Urednik – uređivanje rada (EDITING)
Korak 3

U ovom koraku odvija se komunikacija između urednika, 
lektora, osobe zadužene za pripremu za štampu i autora. 

U ovom koraku urednik takođe bira u kojoj svesci će rad biti 
objavljen. Pre toga urednik treba da kreira volumen i svesku.



Urednik – pregled , formiranje i izmena svesaka
Korak 3



Urednik – pregled, formiranje i izmena svesaka
Korak 3

U koraku Editing pod Layout unosi se 
finalna verzija rada u PDF formatu kao 
Galley.

Urednik bira u kojoj svesci će članak 
biti objavljen.



Urednik – pregled , formiranje i izmena svesaka
Korak 3

Urednik može da kontroliše redosled radova u svesci i 
unese paginaciju koja će se videti u sadržaju.

Kada je sveska gotova, ovde se objavljuje. Od tada ona je 
vidljiva za sve na sajtu časopisa.



Urednik
Korak 3



Urednik – izmena metapodataka
Korak 3

Urednik može menjati metapodatke bilo kog 
objavljenog rada, 
npr. povezivanje reference sa linkom na 
internetu (ukoliko to ne može sa Citation 
Markup Assistant da uradi)

<a href="link">View ITEM</a>



PKP OJS School - Online

PKP OJS škola za urednik:
http://pkpschool.sfu.ca/ojs-for-editors/

PKP OJS škola za Journal Manager:
http://pkpschool.sfu.ca/ojs-for-journal-managers/

PKP OJS škola:
http://pkpschool.sfu.ca/

http://pkpschool.sfu.ca/ojs-for-editors/
http://pkpschool.sfu.ca/ojs-for-journal-managers/
http://pkpschool.sfu.ca/


Hvala na pažnji

v.manojlovic@itnms.ac.rs

zorica.jankovic@ibiss.bg.ac.rs

mailto:v.manojlovic@itnms.ac.rs
mailto:zorica.jankovic@ibiss.bg.ac.rs

